
АЛГОРИТМ 

действий обучающегося в целях перевода из одной профессиональной 

образовательной организации в другую 

Шаг 1. Обучающемуся необходимо подать заявление в свою 

образовательную организацию о выдаче справки о периоде обучения в связи 

с намерением продолжить обучение в другой профессиональной 

образовательной организации (далее соответственно – исходная организация, 

принимающая организация). Срок подготовки справки до 5 рабочих дней. 

Шаг 2. Подать в принимающую организацию заявление о переводе с 

приложением справки о периоде обучения и иных документов, 

подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные 

документы представляются по усмотрению обучающегося). 

Примечание. При переводе на обучение за счет бюджетных 

ассигнований в заявлении о переводе фиксируется с заверением личной 

подписью поступающего факт соответствия обучающегося следующему 

требованию: отсутствие ограничений, предусмотренных для освоения 

соответствующей образовательной программы за счет бюджетных 

ассигнований, если обучение по соответствующей образовательной 

программе не является получением второго или последующего 

соответствующего образования. 

Оценка возможности перевода осуществляется принимающей 

организацией в срок до 14 календарных дней со дня подачи заявления. 

Оценка, в частности, включает рассмотрение вопроса о перезачѐте 

(переаттестации) изученных дисциплин и практик. 

Шаг 3. Пройти конкурсный отбор, если на вакантное место 

претендуют несколько желающих. Порядок конкурсного отбора определяет 

принимающая организация. 

Шаг 4. Получить в принимающей организации справку о переводе, 

подтверждающую возможность принятия на обучение. Справка выдаѐтся в 

течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении. 

Шаг 5. Подать в исходную организацию письменное заявление об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию с 

приложением справки о переводе. Приказ об отчислении обучающегося 

исходная организация издаѐт в течение 3 рабочих дней со дня поступления 

заявления об отчислении. 

Шаг 6. Получить в исходной (своей) организации документы: выписку 

из приказа об отчислении в связи с переводом, оригинал документа об 

образовании или об образовании и о квалификации, на основании которого 
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обучающийся был зачислен в исходную организацию. Документы выдаются 

в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении. 

Одновременно сдать в исходную организацию студенческий билет, 

зачетную книжку. 

Шаг 7. Представить в принимающую организацию выписку из приказа 

об отчислении в связи с переводом и документ о предшествующем 

образовании (оригинал указанного документа или его копию, заверенную 

организацией, выдавшей указанный документ, или его копию с 

предъявлением оригинала для заверения копии принимающей организацией). 

Шаг 8. Получить в принимающей организации студенческий билет и 

зачѐтную книжку. Выдаются в течение 5 рабочих дней со дня издания 

приказа о зачислении в порядке перевода. 
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